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Sector Laboral
Encarregat de magatzem

ANNEX |
BLOC GENERAL

| Dret constitucional i dret autonomic

1. La Constitucié Espanyola de 1978: caracteristiques, estructura i reforma. Els principis constitucionals:
els drets fonamentals i les llibertats pabliques. El Tribunal Constitucional. El Defensor del Poble.

2. L'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana: estructura, contingut i principis fonamentals.
Procediment de reforma de I'Estatut. Les competéncies de la Comunitat Valenciana en I'Estatut
d'Autonomia. Les Corts: el president, organs de govern i funcions. Altres institucions de la Generalitat.

3. Llei de Govern Valencia: el president de la Generalitat. Els consellers. L'Administracié de la
Generalitat. Organitzacio, competéncia i estructura. Organitzacio territorial de les conselleries.

Il La Unié Europea

4. La Unié Europea. Les institucions de la Uni6é Europea: El Consell de Ministres. La Comissié Europea.
El Parlament Europeu.

[l Dret administratiu

5. La Llei de Régim Juridic de les Administracions Publiques i del Procediments Administratiu Comuns:
objecte i ambit d'aplicacié. Principis generals. Drets dels ciutadans. Els actes administratius. La revisio
dels actes en via administrativa.

6. EIl procediment administratiu: concepte i fases. Recursos administratius. Les reclamacions previes a
I'exercici d'accions civils i laborals. La jurisdiccid contenciosa administrativa: les parts, objecte del
recurs i procediments.

7. La potestat sancionadora. La responsabilitat patrimonial de Il'administracié. Els contractes de
I'administracié: concepte. Tipus. El procediment de contractacio.

IV Funcié publica

8. La Llei de la Funcié Publica Valenciana. Normativa de desplegament en matéeria de personal. El
personal al servei de la Generalitat. La seua classificacid. Adquisicid i perdua de la condicio de
funcionari. Situacions administratives. Promoci6 i carrera administrativa. Provisio dels llocs de treball.

9. El personal laboral de la Generalitat. Conveni col-lectiu: classificacié professional, provisié de vacants,
trasllat, promocio i nou ingrés, suspensié, absentisme i control horari.

10. Régim de Seguretat Social del personal al servei de I'administracié del Govern Valencia. Els 6rgans de
representacio i la negociacié col-lectiva del personal laboral. La Llei de Prevenci6 de Riscs Laborals.
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BLOC ESPECIFIC

Planificacié i estudi de la gestié d'un magatzem.

Tipus de magatzem: de matéries primeres, de matéries auxiliars, de materials obsolets i magatzem de

devolucions.

Arees del magatzem: arees de recepcio, inspeccié i emmagatzemament i entrega.

Disposicid i planificacié de I'area d'emmagatzemament.

Classificacio de materials. Optimitzacio d'espais.

Control de magatzem de materials electrics. Electricitat. Caracteristiques generals. Corrent alterna.

Corrent continua. Instal-lacions.

7. Control de magatzem de materials d'obres. Obra. Barandats i murs de blocs. Execucié, anivellacio i
acabats.

8. Control de magatzem de materials de llanterneria. Llanterneria. Instal-lacions. Aixetes. Claus de pas i
canalitzacié. Sanejament.

9. Conservacio d'utillatges eléctrics, d'obres i de llanterneria.

10. Conservacio d'utillatges diversos. Métodes aconsellables i desaconsellables.

11. Ferramentes basiques i necessaries per als servicis d'un magatzem.

12. Seguiment d'entregues de materials i utillatges.

13. Verificacié d'entregues, control i seguiment de materials i utillatges en general.

14. Codificacié de materials i productes.

15. Control dels estocs existents.

16. Perills d'incendis en magatzems. Normes de seguretat. Condicions de proteccié contra incendis en
magatzems.

17. Gesti6é de magatzem. Comptabilitat i inventari de magatzem. Control d'entrades i eixides.

18. Control de personal i organitzacio dels treballs. EI mostratge del treball.

19. Rendiment en els treballs. Comunicats de rendiment. Avaluacié. Valoracié del temps.

20. Informatica. Coneixements generals. Maquinari. Programatri.

21. Coneixements de materials i equips homologats de prevencié de riscos laborals.
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