
SINDICAT DE TREBALLADORES I TREBALLADORS DE
L’ADMINISTRACIÓ PÚBLICA VALENCIANA

INTERSINDICAL VALENCIANA
www.stapv.intersindical.org

GRUP C
Sector Laboral

Encarregat de magatzem

ANNEX I
BLOC GENERAL

I Dret constitucional i dret autonòmic

1. La Constitució Espanyola de 1978: característiques, estructura i reforma. Els principis constitucionals: 
els drets fonamentals i les llibertats públiques. El Tribunal Constitucional. El Defensor del Poble.

2. L'Estatut  d'Autonomia  de  la  Comunitat  Valenciana:  estructura,  contingut  i  principis  fonamentals. 
Procediment  de  reforma  de  l'Estatut.  Les  competències  de  la  Comunitat  Valenciana  en  l'Estatut 
d'Autonomia. Les Corts: el president, òrgans de govern i funcions. Altres institucions de la Generalitat.

3. Llei  de  Govern  Valencià:  el  president  de  la  Generalitat.  Els  consellers.  L'Administració  de  la 
Generalitat. Organització, competència i estructura. Organització territorial de les conselleries.

II La Unió Europea

4. La Unió Europea. Les institucions de la Unió Europea: El Consell de Ministres. La Comissió Europea. 
El Parlament Europeu.

III Dret administratiu

5. La Llei de Règim Jurídic de les Administracions Públiques i del Procediments Administratiu Comuns: 
objecte i àmbit d'aplicació. Principis generals. Drets dels ciutadans. Els actes administratius. La revisió 
dels actes en via administrativa.

6. El procediment administratiu: concepte i fases. Recursos administratius. Les reclamacions prèvies a 
l'exercici  d'accions civils  i  laborals.  La jurisdicció contenciosa administrativa:  les parts,  objecte  del 
recurs i procediments.

7. La  potestat  sancionadora.  La  responsabilitat  patrimonial  de  l'administració.  Els  contractes  de 
l'administració: concepte. Tipus. El procediment de contractació.

IV Funció pública

8. La Llei  de la Funció  Pública  Valenciana.  Normativa de desplegament en matèria de personal.  El 
personal  al  servei  de la  Generalitat.  La seua  classificació.  Adquisició  i  pèrdua de la  condició  de 
funcionari. Situacions administratives. Promoció i carrera administrativa. Provisió dels llocs de treball.

9. El personal laboral de la Generalitat. Conveni col·lectiu: classificació professional, provisió de vacants, 
trasllat, promoció i nou ingrés, suspensió, absentisme i control horari.

10. Règim de Seguretat Social del personal al servei de l'administració del Govern Valencià. Els òrgans de 
representació i la negociació col·lectiva del personal laboral. La Llei de Prevenció de Riscs Laborals.
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BLOC ESPECÍFIC

1. Planificació i estudi de la gestió d'un magatzem.
2. Tipus de magatzem: de matèries primeres, de matèries auxiliars, de materials obsolets i magatzem de 

devolucions.
3. Àrees del magatzem: àrees de recepció, inspecció i emmagatzemament i entrega.
4. Disposició i planificació de l'àrea d'emmagatzemament.
5. Classificació de materials. Optimització d'espais.
6. Control de magatzem de materials elèctrics. Electricitat. Característiques generals. Corrent alterna. 

Corrent contínua. Instal·lacions.
7. Control de magatzem de materials d'obres. Obra. Barandats i murs de blocs. Execució, anivellació i 

acabats.
8. Control de magatzem de materials de llanterneria. Llanterneria. Instal·lacions. Aixetes. Claus de pas i 

canalització. Sanejament.
9. Conservació d'utillatges elèctrics, d'obres i de llanterneria.
10. Conservació d'utillatges diversos. Mètodes aconsellables i desaconsellables.
11. Ferramentes bàsiques i necessàries per als servicis d'un magatzem.
12. Seguiment d'entregues de materials i utillatges.
13. Verificació d'entregues, control i seguiment de materials i utillatges en general.
14. Codificació de materials i productes.
15. Control dels estocs existents.
16. Perills d'incendis en magatzems. Normes de seguretat. Condicions de protecció contra incendis en 

magatzems.
17. Gestió de magatzem. Comptabilitat i inventari de magatzem. Control d'entrades i eixides.
18. Control de personal i organització dels treballs. El mostratge del treball.
19. Rendiment en els treballs. Comunicats de rendiment. Avaluació. Valoració del temps.
20. Informàtica. Coneixements generals. Maquinari. Programari.
21. Coneixements de materials i equips homologats de prevenció de riscos laborals.
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