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ANNEX |
BLOC GENERAL

| Dret constitucional i organitzacié administrativa

1. La Constitucié Espanyola de 1978: caracteristiques, estructura i reforma. Els principis

constitucionals: els drets fonamentals i les llibertats publiques. El Tribunal Constitucional. El

Defensor del Poble.

La Corona. Les Corts Generals. Les cambres. La seua regulacié en la Constitucio espanyola.

El Govern. El president del Govern. El Consell de Ministres. L'Administracié Publica: principis

constitucionals que la informen. L'Administracié General de I'Estat: organs centrals i organs

territorials. L'administracié periferica de I'Estat. L'Administracié General de [I'Estat en

I'exterior.

4. El poder judicial. La regulacié constitucional de la justicia. EI Consell General del Poder
Judicial: composicié i funcions.

5. L'Administracié Local: regulacié constitucional i entitats que la integren.

w N

Il Dret autonomic

6. L'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana: estructura, contingut i principis
fonamentals. Procediment de reforma de I'Estatut. Les competéncies de la Comunitat
Valenciana en |'Estatut d'Autonomia.

7. Les Corts Valencianes. El Sindic de Greuges. La Sindicatura de Comptes. El Consell Juridic
Consultiu. El Consell Valencia de Cultura. L'Acadéemia Valenciana de la Llengua. El Comité
Econdmic i Social.

8. Llei de Govern Valencia: el president de la Generalitat Valenciana.Els consellers.
L'Administraci6 de la Generalitat Valenciana. Organitzacid, competéncia i estructura.
Organitzacié territorial de les conselleries. L'administracié institucional. Responsabilitat dels
membres del Consell i de I'administracié Publica de la Generalitat Valenciana.

Ill La Unié Europea

9. La Unié Europea. Les institucions de la Uni6é Europea: El Consell de Ministres. La Comissié
Europea. El Parlament Europeu. El Tribunal de Justicia: composicié i funcions.

IV Dret administratiu

10. La Llei de Regim Juridic de les Administracions Publiques i del Procediments Administratiu
Comuns: objecte i ambit d'aplicacié. Principis generals. Drets dels ciutadans. Els actes
administratius. La revisié dels actes en via administrativa.

11. El procediment administratiu: concepte i fases. Recursos administratius. Les reclamacions
previes a l'exercici d'accions civils i laborals. La jurisdiccié contenciosa administrativa: les
parts, objecte del recurs i procediments.

12. La potestat sancionadora. La responsabilitat patrimonial de I'administracié. Els contractes
de I'administracié: concepte. Tipus. El procediment de contractacié.
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V Funcio Publica

13. La Llei de la Funcié PuUblica Valenciana. Normativa de desplegament en matéria de personal.
. El personal al servei de la Generalitat Valenciana. La seua classificacié. Adquisicié i perdua
de la condicié de funcionari. Situacions administratives. Promocié i carrera administrativa.
Provisié dels llocs de treball.

14. Drets i deures dels funcionaris publics. Retribucions i indemnitzacions. Incompatibilitats.
Regim disciplinari.

15. Régim de Seguretat Social. Els drgans de representacié i la negociacié col-lectiva del
personal funcionari. La Llei de Prevencié de Riscos Laborals.

BLOC ESPECIFIC

Marc juridicolegal

1. Dret a la informacié i drets d'autor. Propietat intel-lectual en centres de documentacié:
normativa espanyola. Drets de reproduccié.

2. Normativa, directrius i organismes internacionals en centres gestors d'informacié i
documentacid. Pautes internacionals. Les normes ISO i UNEX.

Conceptes basics

3. Societat de la informaci6. Internet i la societat-xarxa. Societat del coneixement i societat de
I'aprenentatge. La bretxa digital. Intermediacid.

4. El procés informatiu i documental. Evolucié historica dels conceptes de document i
documentacio. El document electronic i digital: concepte, caracteristiques i problematica.

Sistemes i xarxes documentals

5. Sistemes i politiques d'informacié i documentacidé. Sistemes d'informacié: concepte, models
i gestié. Xarxes d'informacié i documentacié.

6. Funcié dels serveis de documentacié en les organitzacions. Gestié de la informacid, gestié
documental i gestié del coneixement.

Centres de gestié d'informacid i documentacio

7. Centres de documentacié. Organitzacié, funcions i posada en marxa. Sistemes de gestid
automatitzada i infraestructura informatica.

8. Centres de documentacié en ['administracié publica. Documentacié administrativa.
L'administracié electronica. Estructura i accessibilitat a la informacié institucional. Centres
de documentacié de I'administracié autonomica valenciana.

9. Biblioteques especialitzades. Conceptes i tipologies. Organitzacié i posada en marxa.
Col-leccié bibliografica. Serveis presencials i no presencials. Serveis de documentacié en
biblioteques especialitzades. Usuaris.

10. Biblioteques virtuals, digitals i electroniques. La biblioteca hibrida. Mediateques.

Recursos informatius i documentals

11. Avaluacié de fonts d'informacié. Criteris generals. Avaluacié de recursos impresos i
electronics.

12. Fonts d'informacié Il: obres de referéncia, publicacions periddiques, publicacions oficials,
legislacid, literatura grisa, directoris, bases de dades bibliografiques.
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13. Bases de dades: conceptes basics i tipologia. Bases de dades documentals. Bases de dades
multimedies i digitals. Productors i distribuidors de bases de dades. Recursos web
documentals.

14. Fonts d'informacié sobre normes técniques i propietat industrial: normes técniques, patents,
marques, dissenys. El Registre de la Propietat Industrial.

15. Bibliometria. La investigacié en el camp de la produccié, de la documentacié i de la
informacié cientifica.

Difusio i recuperacio de la informacid

16. Recuperacié i difusié de la informacié en centres de documentacié. Estrategies de recerca i
localitzacié d'informacié. Serveis teleinformatics basics i avancats.

17. Planificacié i gesti6 d'intranets als centres de gestié d'informacié i documentacié.
Organitzacid, control i avaluacié del servei de consulta d'intranet.

18.Seus web en centres de documentacié. Serveis no presencials. Organitzacié, control i
avaluacié del servei de consulta. Seleccié de la informacié electronica per a l'usuari.
Productes documentals en web.

19. Directoris, motors de recerca i agents intel-ligents en la Web. Internet invisible.

20. Sistemes i canals de difusié de la informacié. La difusié selectiva d'informacié. Llistes de
distribucid.

21. Criteris d'usabilitat en la web. Organitzacié i disseny de la informacié web.

Organitzacio dels recursos informatius i documentals

22. L'analisi documental del contingut. Metodes, técniques i estratégies d'inditzacié. Normativa.
Descripcié i catalogacié. Referéncies bibliografiques.

23. Tecniques documentals de resum del contingut. El resum documental cientific. Tipologia,
principis, estructura, productes. Normativa.

24. Llenguatges documentals. Concepte, caracteristiques i tipologia. Sistemes de classificacid i
llistes d'encapcalaments de mateéria.

25. Llenguatges documentals Il: tesaures. Concepte, tipologia, estructuracié. Técniques per a
desenvolupament de tesaures. Tesaures actuals.

26. La metadescripcié: nous models de descripcié en els documents electronics.

27. Llenguatges d'aplicacié web i sistemes operatius. HTML, XML, JSP i Java. Sistemes operatius
propietaris i no propietaris.

28. Tractament documental d'informacié de mitjans de documentacié escrita i audiovisual, en
centres de documentacid.

Formacié informacional

29. Usuaris en centres de gestié de la informacié. Tipologies i perfils d'usuaris segons els
centres de gestié. Deteccié de necessitats informatives. Formacié informacional de I'usuari
de centres de documentacié.
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